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A Group Company of 

นโยบายการจดัการทรัพยส์ินถาวรของบริษทั  
และแนวปฏิบัตกิารจัดการทรัพยส์ินถาวรของบริษทั 

 
1. วัตถุประสงค ์
เพื่อก าหนดกรอบการบริหารจัดการทรัพยส์ินถาวรของบริษัทให้สอดคลอ้งกบัมาตรฐานการบัญชี ระเบียบด้านความ
ปลอดภัยอุตสาหกรรม กฎหมายทีเ่กี่ยวข้อง และระเบียบภายใน โดยมีเป้าหมายเพื่อใหก้ารจัดซือ้ การใช้งาน การ
บ ารุงรักษา การโอนย้าย การจ าหน่าย และการน าทรัพยส์นิออกจากโรงงานเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ โปร่งใส 
ตรวจสอบได้ และสร้างมูลค่าเพิ่มแก่กิจการในระยะยาว 
 
2. ขอบเขต 
ครอบคลุมทรัพยส์ินถาวรทกุประเภท เช่น อาคาร โรงงาน เคร่ืองจักร อุปกรณก์ารผลติ ยานพาหนะ ระบบเทคโนโลยี
สารสนเทศ เฟอรนิ์เจอร ์และทรัพยส์ินอื่นทีมี่ลกัษณะถาวร รวมถึงกระบวนการจัดซือ้ การใช้งาน การบ ารุงรักษา การ
ตรวจสอบ การโอนย้าย การจ าหน่าย และการน าออกจากโรงงาน 
 
3. หลักการ 

• การจัดการทรัพยส์ินให้สอดคล้องกับกฎหมาย ระเบียบ และมาตรฐานทีเ่กี่ยวขอ้ง 
• การใช้ทรัพยส์นิเพือ่ประโยชนข์องบริษทัและไม่ขดัตอ่จริยธรรมธุรกิจ 
• การบ ารุงรักษาและตรวจสอบอย่างสม ่าเสมอเพื่อความปลอดภัยและประสิทธิภาพ 
• การโอนย้าย การจ าหน่าย และการน าออกจากโรงงานให้มีเอกสารควบคุมและการอนุมัตทิีช่ดัเจน 
• การบันทกึและรายงานผลการจัดการทรัพยส์ินอย่างตอ่เน่ืองเพื่อความโปร่งใสและตรวจสอบได ้
• บริษัทตดิตามการเปลี่ยนแปลงของกฎหมายและปรับปรุงแนวปฏิบตัิให้สอดคลอ้ง 

 
แนวปฏิบตัิการจดัการทรัพยส์นิถาวร 
 
1. การจัดซือ้และบันทกึทรัพยส์ิน 

• การจัดซือ้ให้ผ่านกระบวนการอนุมัติและการประเมินความคุ้มค่า 
• การบันทกึทรัพยส์นิให้ลงทะเบียนพร้อมรายละเอียด เช่น หมายเลขครุภัณฑ ์วนัทีซื่อ้ ราคาซือ้ อายุการใช้งาน 

สถานทีใ่ช้งาน และผู้รับผิดชอบ 
• การบันทกึให้เป็นไปตามมาตรฐานการบัญชีทีเ่กี่ยวข้อง 

 
2. การใช้งานและการบ ารุงรักษา 

• การใช้งานทรัพยส์นิให้เป็นไปตามวตัถุประสงคแ์ละไม่ใช้เพือ่ประโยชนส์ว่นบคุคล 
• ฝ่ายวิศวกรรม/ซ่อมบ ารุงให้จัดท าแผนการบ ารุงรักษาเชิงป้องกนัและบันทกึการด าเนินการทุกคร้ัง 
• ให้มีการตรวจสอบความปลอดภัยของเคร่ืองจักรและอุปกรณอ์ย่างสม ่าเสมอ 
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A Group Company of 

 
3. การตรวจสอบและการประเมินมูลค่า 

• การตรวจนับทรัพยส์ินประจ าปีให้ด าเนินการอย่างเป็นระบบ พร้อมจัดท ารายงานผลเพือ่ใช้ติดตามและควบคุม 
• การประเมินมูลค่าให้เป็นไปตามมาตรฐานการบัญชี และรายงานผลต่อฝ่ายบริหารเพื่อประกอบการตัดสนิใจ 
• หากพบความเสียหายหรือสูญหาย ให้รายงานต่อผู้บริหารทีเ่กี่ยวขอ้งและด าเนินการแก้ไขโดยทนัท ี

 
4. การโอนย้ายทรัพยส์นิระหวา่งแผนก 

• การโอนย้ายให้มีค าร้องพร้อมเหตุผลและรายละเอียดประกอบ 
• การอนุมตัิใหด้ าเนินการโดยหวัหน้าแผนกตน้ทางและปลายทาง 
• ฝ่ายบัญชีและการเงนิให้บันทกึการโอนย้ายลงในทะเบียนทรัพยส์ิน 

 
5. การจ าหน่ายหรือเลิกใชท้รัพยส์ิน 

• การจ าหน่ายหรือเลิกใช้ให้ไดรั้บอนุมัติจากผู้บริหารหรือคณะกรรมการบริษัท 
• การด าเนินการให้เป็นไปตามระเบียบความปลอดภัย กฎหมายทีเ่กี่ยวข้อง และมาตรการด้านสิง่แวดล้อม 
• รายการจ าหน่ายหรือเลกิใช้ให้บันทกึในทะเบียนทรัพยส์นิและงบการเงนิ 

 
6. การน าทรัพยส์ินออกจากโรงงาน 

• การน าออกให้เป็นไปตามระเบียบภายในทีก่ าหนด 
• ให้มีแบบฟอรม์การน าออก อา้งอิงทะเบียนทรัพยส์ิน ตรวจสอบโดยเจ้าหน้าทีรั่กษาความปลอดภัย  

และบันทกึ log 
• ส าเนาเอกสารให้ส่งต่อฝ่ายบญัชีผู้ดูแลทรัพยส์นิเพือ่รับทราบ 
• กรณีน าไปซอ่ม ให้มกีารบันทกึ log out และ log in เม่ือทรัพยส์ินกลบัเข้ามา พร้อมตรวจสอบสภาพ 
• กรณีน าไปท าลาย ให้ด าเนินการตามระเบียบความปลอดภัย กฎหมายโรงงาน และมาตรการด้านสิ่งแวดล้อม 

 
7. การปฏิบัตติามกฎหมายและระเบียบ 

• ทุกขั้นตอนในการจัดการทรัพยส์ินให้สอดคล้องกับกฎหมาย ระเบียบ และมาตรฐานทีเ่กีย่วข้องกับความ
ปลอดภัยอุตสาหกรรม การบัญชี การจัดการสิ่งแวดล้อม และการคุ้มครองแรงงาน 

• บริษัทใหต้ดิตามการปรับปรุงหรือแก้ไขกฎหมายและปรับแนวปฏิบตัิให้สอดคลอ้งอย่างตอ่เน่ือง 
 
 

ประกาศ ณ วันที ่25 กุมภาพนัธ ์พ.ศ.2569 
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(นายสุรจนิต ์ทัพพนัธช์ัย) 

กรรมการผู้จัดการ 


